Na podlagi drugega odstavka 6. ¢lena Statuta Obg&ine Smarjeske Toplice (Uradni list RS, §t. 21/2007) v zvezi s tretjim
odstavkom 10. Clena Zakona o lokalni samoupravi (Uradni list RS, 3t. 100/2005-UPBI in 21/2006-odlocba US) je zupanja Obcine
Smarjeske Toplice dne 30.3.2007 sprejela naslednji interni

PRAVILNIK
O UPORABI IN HRAMBI PECATA OBCINE
I. SPLOSNE DODLOCBE
1. ¢len

Ta pravilnik ureja uporabo in hrambo pecatov, ki se uporabljajo v Ob¢ini Smarjeske Toplice z vsebino in obliko,
doloceno v drugem odstavku 6. ¢lena Statuta Obcine Smarjeske Toplice (Uradni list RS, St. 21/2007).

S pecati se potrjuje verodostojnost aktov, dopisov in dokumentov, ki jih izdaja Ob¢&ina Smarjeske Toplice in se
uporabljajo le na uradnih dokumentih.

2. ¢len
Kadar obcina oziroma organ obcine uporablja vec pecatov z istim besedilom, morajo imeti drugi in vsi nadaljnji
pecati v spodnjem delu zaporedno Stevilko.
II. NABAVA PECATOV IN IZROCITEV V UPORABO

3. ¢len
Pecate naroca direktor obcinske uprave in jih daje v uporabo po vpisu v eviden¢no knjigo.
Stevilo pecatov v uporabi po posameznih organih obcine je razvidno iz posebne evidenéne knjige, ki jo vodi obdinska
uprava.

4. ¢len

Pecate lahko izdelujejo samo izdelovalnice pecatov, ki imajo za to posebno dovoljenje pristojnega drzavnega
organa.

Izdelovalnica pecatov izroCi s pecatom tudi matrico pecata. Matrice pecatov je potrebno varno hraniti ali komisijsko
uniciti, za kar je zadolZen direktor obcinske uprave.

III. EVIDENCA IN HRAMBA PECATOV
5. ¢len
O pecatih se vodi posebna evidencna knjiga.

V evidencni knjigi se vpise:

zaporedna Stevilka pecata,

datum narocila pecata,

odtis pecata,

zacCetek uporabe pecata,

organ obcine in javni usluzbenec, ki razpolaga s pecatom,
podpis javnega usluzbenca, ki mu je pecat izrocen,
datum, ko je pecat vzet iz uporabe ter

datum, ko je pecat komisijsko unicen.
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9. clen
Pecati, ki se nehajo uporabljati se komisijsko unicijo. Uni¢enje pecCata se zabelezi v evidencni knjigi peCatov. Komisijo
za unicenje pecatov doloci zupan.

10. clen

Ko javni usluzbenec, ki uporablja pecat, zapusti svoje delovno mesto, mora pecate shraniti v zaklenjeni pisalni mizi ali
omari.

11. clen

Izgubo pecata mora javni usluzbenec takoj, ko jo opazi, prijaviti direktorju obcinske uprave, ki objavi izgubo pecata v
Uradnem listu Republike Slovenije in ga razglasi za neveljavnega.

12. clen
Dolocbe tega pravilnika se smiselno uporabljajo tudi za uporabo in hrambo Stampiljk.

Za pravilno izvajanje tega pravilnika je zadolzen direktor obcinske uprave.

13. clen

Ta pravilnik se objavi na oglasni deski obline za 8 dni in zacne veljati naslednji dan po objavi.

Stevilka: 007-7/2007
Datum: 30.3.2007

OBCINA SMARJESKE TOPLICE
ZUPANJA
mag. Bernardka Krnc
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